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Всего 4 2 24 147 2 2 4 4 102 50 52 5 1 4 4 4 

43 25 14 4 4 2 2 1 1 2 2 26 16 10 2 1 1 

11 52 25 1

1

37 17 20 1 1 3 3 

11 52 25

нед. нед.

39 17 22 2 2 

нед. нед. нед. нед. нед. нед.нед. нед. нед. нед. нед. нед.

1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем

нед. нед. нед. нед. нед.

Всего 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем

Групп

Учебная практика

Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

Производственная 

практика (преддипломная)
Подго-


товка

Прове-


дение

Всего 1 сем 2 сем Всего

2 Сводные данные по бюджету времени

Курс

Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам Промежуточная аттестация

Практики ГИА

Каникулы Всего

Студентов

   Промежуточная аттестация    Производственная практика (по профилю специальности)    Государственная итоговая аттестация

   Каникулы    Производственная практика (преддипломная)    Неделя отсутствует

Обозначения:    Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам    Учебная практика    Подготовка к государственной итоговой аттестации
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 13 14 16 17 18 19 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 61 62 63 64 65 66 67 68 69 70 71 74 75 76 77 78 79 80 81 82 83 84 87 88 89 90 91 92 93 94 95 96 97 100 101 102 311 312 313
1
2 45,18 36 39,5 36 54 36 49,5 36 50,82 36 42 36

3 ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 3 12 1716 212 100 1404 920 390 12 82 212 768 50 612 402 162 6 42 106 948 50 792 518 228 6 40 106
4
5 НО Начальное общее образование

6 *
7
8 ОО Основное общее образование

9 *
10
11 СО Среднее общее образование 3 12 1716 212 100 1404 920 390 12 82 212 768 50 612 402 162 6 42 106 948 50 792 518 228 6 40 106
12
13 БД Базовые дисциплины 2 8 1009 132 64 813 541 234 38 132 423 32 325 215 88 22 66 586 32 488 326 146 16 66

14 БД.01 Литература 2 150 20 8 122 88 26 8 20 58 4 44 30 10 4 10 92 4 78 58 16 4 10

15 БД.02 Русский язык 2 130 20 12 98 76 16 6 20 60 6 44 30 10 4 10 70 6 54 46 6 2 10

16 БД.03 Математика 2 1 249 20 12 217 203 14 20 101 6 85 79 6 10 148 6 132 124 8 10

17 БД.04 Обществознание 2 146 20 8 118 84 20 14 20 62 4 48 32 8 8 10 84 4 70 52 12 6 10

18 БД.05 Физическая культура 12 144 18 8 118 6 112 18 48 4 36 2 34 8 96 4 82 4 78 10

19 БД.06 ОБЖ 2 96 18 8 70 46 20 4 18 48 4 34 22 10 2 10 48 4 36 24 10 2 8

20 БД.07 Астрономия 2 48 8 4 36 18 16 2 8 48 4 36 18 16 2 8

21 БД.08 Родная литература 1 46 8 4 34 20 10 4 8 46 4 34 20 10 4 8

22 *
23
24 ПД Профильные дисциплины 1 3 547 60 28 459 277 146 36 60 265 14 221 135 70 16 30 282 14 238 142 76 20 30

25 ПД.01 Иностранный язык 2 215 20 8 187 95 84 8 20 99 4 85 41 40 4 10 116 4 102 54 44 4 10

26 ПД.02 История 2 1 178 20 12 146 106 26 14 20 84 6 68 50 12 6 10 94 6 78 56 14 8 10

27 ПД.03 Право 2 154 20 8 126 76 36 14 20 82 4 68 44 18 6 10 72 4 58 32 18 8 10

28 *
29
30 ПОО Предлагаемые ОО 1 160 20 8 132 102 10 12 8 20 80 4 66 52 4 6 4 10 80 4 66 50 6 6 4 10 160

31 ПОО.1 Естествознание 2 160 20 8 132 102 10 12 8 20 80 4 66 52 4 6 4 10 80 4 66 50 6 6 4 10 160

32 *
33
34 72,57% 27,43%

35 ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 9 20 2 14 3762 1134 2628 1246 982 40 918 306 612 320 292 1188 360 828 370 330 20 864 288 576 344 212 20 792 180 612 212 148 2730 1032
36

37 ОГСЭ
Общий гуманитарный и социально-

экономический учебный цикл
3 7 733 262 471 277 194 269 90 179 117 62 284 102 182 112 70 120 40 80 48 32 60 30 30 30 522 211

38 ОГСЭ.01 Основы философии 5 56 8 48 48 56 8 48 48 56

39 ОГСЭ.02 История 3 72 24 48 48 72 24 48 48 72

40 ОГСЭ.03 Иностранный язык 4 3 184 58 126 66 60 102 34 68 34 34 82 24 58 32 26 142 42

41 ОГСЭ.04 Физическая культура 6 3-5 252 126 126 6 120 64 32 32 6 26 64 32 32 32 64 32 32 32 60 30 30 30 252

42 ОГСЭ.05 Основы социологии и политологии 4 54 18 36 26 10 54 18 36 26 10 54

43 ОГСЭ.06 Культура деловой речи 4 115 28 87 83 4 31 31 29 2 84 28 56 54 2 115

44 *
45

46 ЕН
Математический и общий естественнонаучный 

учебный цикл
3 198 66 132 72 60 144 48 96 46 50 54 18 36 26 10 198

47 ЕН.01 Математика 3 60 20 40 34 6 60 20 40 34 6 60

48 ЕН.02 Информатика 3 84 28 56 12 44 84 28 56 12 44 84

49 ЕН.03 Экологические основы природопользования 4 54 18 36 26 10 54 18 36 26 10 54

50 *
51
52 ОПЦ Общепрофессиональный цикл 3 8 3 1363 442 921 529 392 302 107 195 119 76 438 132 306 184 122 456 152 304 178 126 167 51 116 48 68 912 451

53 ОП.01 Экономическая теория 4 118 32 86 66 20 48 16 32 22 10 70 16 54 44 10 106 12

54 ОП.02 Экономика организации 6 89 25 64 32 32 48 16 32 16 16 41 9 32 16 16 89

55 ОП.03 Менеджмент 6 84 28 56 8 48 42 14 28 8 20 42 14 28 28 84

56 ОП.04 Государственная и муниципальная служба 4 72 24 48 30 18 72 24 48 30 18 72

57 ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) 6 126 42 84 42 42 96 32 64 32 32 30 10 20 10 10 126

58 ОП.06
Профессиональная этика и психология 

делового общения
3 72 24 48 30 18 72 24 48 30 18 72

59 ОП.07 Управление персоналом 5 186 62 124 90 34 102 34 68 44 24 84 28 56 46 10 99 87

60 ОП.08
Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности
5 162 54 108 84 24 42 14 28 24 4 72 24 48 36 12 48 16 32 24 8 162

61 ОП.09 Безопасность жизнедеятельности 6 102 34 68 42 26 48 16 32 20 12 54 18 36 22 14 102

62 ОП.10 Стилистика и редактирование 4 104 41 63 7 56 50 23 27 7 20 54 18 36 36 104

63 ОП.11 Основы бухгалтерского учета 5 48 16 32 22 10 48 16 32 22 10 48

64 ОП.12 Кадровое делопроизводство 4 68 16 52 30 22 68 16 52 30 22 68

65 ОП.13 Обработка документов 3 90 30 60 36 24 90 30 60 36 24 90

66 ОП.14 Технические средства управления офисом 5 42 14 28 10 18 42 14 28 10 18 42

67 *
68
69 ПЦ Профессиональный цикл 6 6 2 4 1468 364 1104 368 336 40 203 61 142 38 104 412 108 304 48 128 20 288 96 192 118 54 20 565 99 466 164 50 1098 370
70

71 ПМ.01
Организация документационного обеспечения 

управления и функционирования организации
2 2 1 2 685 187 498 196 174 20 107 29 78 24 54 223 57 166 20 54 20 120 40 80 50 30 235 61 174 102 36 518 167

72
73 МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 4 6 385 123 262 102 140 20 107 29 78 24 54 151 57 94 20 54 20 48 16 32 20 12 79 21 58 38 20 281 104

74 МДК.01.02
Правовое регулирование управленческой 

деятельности
6 120 40 80 64 16 120 40 80 64 16 77 43

75 МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 5 72 24 48 30 18 72 24 48 30 18 52 20

76 МДК*
77

78 УП.01.01
Организация документационного обеспечения 

управления и функционирования организации
4 РП час 72 72 нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 час нед час нед 72

79 УП*
80

81 ПП.01.01
Организация документационного обеспечения 

управления и функционирования организации
6 РП час 36 36 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 36

82 ПП*
83
84 ПM.01.ЭК Квалификационный экзамен 6

85 Всего часов по МДК 577 390
86

87 ПМ.02
Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

3 2 1 2 411 113 298 158 48 20 57 19 38 28 10 168 56 112 68 24 20 186 38 148 62 14 302 109

88

89 МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
5 105 35 70 50 20 57 19 38 28 10 48 16 32 22 10 57 48

90 МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций
6 48 16 32 24 8 48 16 32 24 8 48

91 МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 5 5 120 40 80 46 14 20 120 40 80 46 14 20 75 45

92 МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6 66 22 44 38 6 66 22 44 38 6 50 16

93 МДК*
94

95 УП.02.01
Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

6 РП час 36 36 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 36

96 УП*
97

98 ПП.02.01
Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

6 РП час 36 36 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 36

99 ПП*
#
# ПM.02.ЭК Квалификационный экзамен 6

# Всего часов по МДК 339 226
#

# ПМ.03
Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих
1 2 228 64 164 14 114 96 32 64 14 50 132 32 100 64 134 94

#

# МДК.03.01
Выполнение работ по должности служащего 

делопроизводитель
4 192 64 128 14 114 96 32 64 14 50 96 32 64 64 98 94

# МДК*
#
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# УП.03.01
Выполнение работ по должности служащего 

делопроизводитель
4 РП час 36 36 нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 час нед час нед 36

# УП*
#
# ПП*
#
# ПM.03.ЭК Квалификационный экзамен 4

# Всего часов по МДК 192 128
#
# ПМ*
#

#
Учебная и производственная (по профилю 

специальности) практики 
час 216 216 нед час нед час нед час нед час 108 нед час нед час 108 нед

#
# Учебная практика час 144 144 нед час нед час нед час нед час 108 нед час нед час 36 нед

#     Концентрированная час 144 144 нед час нед час нед час нед час 108 нед час нед час 36 нед

#     Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед
#

#
Производственная (по профилю 

специальности) практика
час 72 72 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 72 нед

#     Концентрированная час 72 72 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 72 нед

#     Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед
#

# ПДП
ПРИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 

(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)
РП час 144 144 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 144 нед 4 144

#
# Государственная итоговая аттестация час 216 216 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 216 нед 6

#
Подготовка выпускной квалификационной 

работы
час 144 144 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 144 нед 4 144

# Защита выпускной квалификационной работы час 72 72 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 72

# Подготовка к государственным экзаменам час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед

# Проведение государственных экзаменов час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед
#
#
#
#
#

#
ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ
12 32 2 14 5694 1346 100 4248 2166 1372 12 82 40 212 768 50 612 402 162 6 42 106 948 50 792 518 228 6 40 106 918 306 612 320 292 1188 360 828 370 330 20 864 288 576 344 212 20 1008 180 828 212 148 4662 1032

#
#

#

#

#

# Курсовые работы (без учета физ. культуры) 1 1

6 4 5

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

2 4

Зачеты (без учета физ. культуры)

Экзамены (без учета физ. культуры) 3 3

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 3 7 4

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП

КОНСУЛЬТАЦИИ по О 100 50 50
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№
Вид 

контроля

Наименование 

комплексного вида 

контроля

Семестр

[6]
ПМ.01 Организация документационного обеспечения управления и 

функционирования организации

[6]
ПМ.02 Организация архивной и справочно-информационной работы по 

документам организации

[4]
ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих

3 ЭкзКв

Комплексный 

квалификационный 

экзамен

4

[Семестр проведения комплексного вида контроля] Наименование 

дисциплины/МДК

1 ЭкзКв

Комплексный 

квалификационный 

экзамен

6

2 ЭкзКв

Комплексный 

квалификационный 

экзамен

6



3 ЭкзКв

Комплексный 

квалификационный 

экзамен

4


